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B PROGRAMME

®© 7H45-8H15

INTRODUCTION {(Amphitheatrs du Pole Universitaire de Guyane)

| Thids - Bh : accuell des participants et intervenants
Bh - Bh15 : allocutlons d'ouverture

© 8H30-9H30

PREPAREZ-VOUS AUX EXAMENS ORAUX ET AUX ENTRETIENS DE RECRUTEMENT
CONFERENCE « LA PRISE DE PAROLE EN PUBLIC : TOUS LES SECRETS D'UN BON ORATEUR »

© 9H40-13H

VENEZ RENCONTRER DES PROFESSIONNELS ET PARTAGER LEURS EXPERIENCES
ET CONSEILS AU TRAVERS DE 5 ATELIERS METIERS

Sh40-10h40 : deux ateliers au cholx

Bangue, finance, audit, contréle de gestion (Amphi E)

Qu Sciences, technologies, hygiéne, qualité, environnement (A&mphi C)

10hHE0-1ThE0 : deux atellers au cholx :

Ingénierie, infarmatique, systémes dinformation, télEcommunications (Amphi C)

Du Commerce, marketing, communication (Amphl E)

12h-13h : Droit, droit social f ressources humaines, droll des saciétés, fiscalité (Amphi E)

© 9H40-13H

STANDS D'ENTREPRISES ET D'INFORMATIONS

APPROFONDISSEZ VOS ECHANGES AVEC LES MANAGERS ET RESPONSABLES
RESSOURCES HUMAINES DE : BDAF, CMA-CGM, CNES, GEH, NOFRAYANE, ORANGE, SARA...
{Salles du premier etage du Batiment E)

Stonds d'informations :

PARI - Plateforme dAccompagnement pour la Reussite de ['Insertion
Réseau Entreprandre

Mobilité internaticnale - Ubifrance

Pas=zerelle vers 'emplol - OPRF [Opérateur Public Réglonal de Formation)
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GUIDE DE PREPARATION

AUX RENCONTRES AVEC LES PROFESSIONNELS

Avoir une idée de metier, ¢'est bien. Mais encore faut-il gue l'idée qu'on se fail de ce metier
corresponde & la réalité !

Rencontrer un professionnel est 'occasion révée d'en apprendre plus sur son métier ; les
tadches, les qualités indispensables, les conditions de travail, les connaissances & acqueérir,...
Bref, cela vous permettra sans aucun doute de confronter votre représentation du metier &
la réalité du terrain ! Clest également une occasion unigue de créer voltre premier réseau
professionnel |

Afin de vous aider dans celte démarche, nous vous proposons un outll qui vous
accompagnera dans |es temps forts cdu forum.

Muaintenant c'est a vous de jouer !

AVANT LE FORUM

M DEFINISSEZ VOS OBJECTIFS : QUATTENDEZ-VOUS DU FORUM ?

— Infermations « orientation »

Vous souhaitez savaoir quelles faormations pourrant vous permettre d'accéder 3 volre
projet professionnel ou connaitre le parcours de formation du professionnel gui est
en face de vous.

Informations « métiers »

Vous souhaitez connaitre plus en détall les fonctions, activités et responsabilités
igées a un matier spécifique.

- InfﬂrmﬂtiDHS ” CE-I"I"iéFE o L ESEEEE———————

Vous souhaitez obtenir des informations sur les débouchés et les possibilités
d'évolution de carriére dans une branche professionnelle ou un secteur d'activite.

Informations « recrutement »
Vous souhaitez bénéficier des conseils du professionnel qui est en face de vous

pour effectuer un stage au sein de la structure gu'il représente et obtenir des
informations sur les méthodes de recrutement de la structure en question.

O



B CIBLEZ LES ENTREPRISES ET ORGANISEZ VOS5 RECHERCHES

Consultez le programme du forum et sélectionnez les ateliers et stands entreprises gque
vous souhaltez absclument rencontrer le jour J, afin d'organiser au mieux vos visites.

Il faut a présent organiser vos recherches. |l est important que vous disposiez d'un certain
nombre d'informations sur les métlers et entreprises avant méme de vous rendre sur le
forum. Cela marquera votre Intérét pour le métier et/ou 'entreprise en guestion.

B REDIGEZ LES QUESTIONS QUI VOUS PERMETTRONT D'ATTEINDRE VOS OBJECTIFS

Posez de préférence des guestions courtes et ouvertes (qui invitent a s'exprimer) plutdt gue
des questions ferméees (oul ou non,).
Etablissez un ordre dans vos questions.

Pour vous alder dans vos investigations, nous vous proposons une liste de gquestions (non
exhaustive) vous parmettant d'alimenter la conversation. Au fil de la rencontre, d'autres
interrogations peuvent survenin, n'hésitez pas a faire preuve de spontanéité et prensi note
des consells de vos interlocuteurs.

ATELIERS METIERS

B FACE AUX PROFESSIOMNELS : = DES QUESTIONS UTILES 7 =

LE PARCOURS, LA FORMATION

- Comment en &tes-vous arrivé a exercer ce metier 7 (Vous l'interrogez sur son parcours
professionnel, ses différemtes expariences professionnalles)

- Quelles motivations vous ont poussées a faire ce meétier ou a choisir ce poste ?

- Quelle formation avez-vous sulvie ?

- Combien d'années d'expérience avez-vous 7

- Quelles sont les connalssances specifiques requises pour exercer cette profession ?

LENTREPRISE ET LORGANISME

= ldentification : nom de l'entreprise, du dirigeant, du responsable du recrutement, adresse
- Donnees économigues : tallle {(nombre de salarles), statut juridique (SARL, assoclation...}
date de création

= Matiar de 'entreprise : activités, produits et services

- Lenvironnement : les principaux clients, concurrents, fournisseurs, sous-traitants

= Projets et developpement

LE METIER, LES CONDITIONS DE TRAVAIL

- En quol consiste votre travail 7

- Pouvez-vous me décrlre une « journae type » 7

- Sur quel type de projets travaillez-vous 7

- Quelles sont vos responsabilités 7

- Travaillez-vous seul ou en éguipe 7

- Quel est aujourd’hul le niveau de formation pour exercer ce métier 7

- Quels =ont les matlers d'avenir 7




LE PROFIL, LA CARRIERE

- Quelles qualités sont nécessaires pour réussir dans ce meatier 7

- Est-1l facile de trouver un emploi dans ce domaine #

- Est-ce une profession d'avenir 7

- Quelles sont, d'aprés vous, les possibilités d'évolution de carriére 7

STAGE, RECRUTEMENT

= Votre structure recolt-elle des etudiants en stage 7

= Quelles sont les demarches a sulvre 7

= A qul puls-je adresser ma candidature (nom de la personne, =a fonction et 'intitule du
senfice concerna) 7

POUR CONCLURE...
Quels conseils donneriez-wous aux étudiants gui souhaitent se diriger vers cette profes-
slon 7

STANDS ENTREPRISES

B ENTRAINEZVOUS A PRESENTER VOTRE FORMATION

Dans les stands entreprises, vous aurez a vous présenter aux professionnels qul seront face
a vous, pour cela vous ne disposerez gue de guelgues minutes alors réfléchissez bien au
message gue vous souhaitez leur adresser.

Tout d'abeord, Il est important de saveir parler de wous et de votre formation en quelques mots.
Pour cela nous vous conselllons de sélectionner des mots clés qul mettront en évidence vos
savoirs et les compétences qul caractérisent votre parcours de formation.

Alnsl, lorsgue vous étes face aux professionnels, vous pouvez :

= wous presanter ;

= leur indiguer votre formation actuelle ;

- leur parler des secteurs d'activités dans lesquels vous souhalteriez évoluer ;

- leur exposer |'objectif de votre visite (le type dinformations que vous étes venu chercher) ;
- leur présenter votre CV et lettre de motivation sl vous étes a la recherche d'un stage.

La phase de présentation dolt &tre assez rapide, c'est pour cela gu’il est impératif d'y awvoir
refléchi avant !



Pour vous aider a vous présenter et a rédiger votre CV et lettre de motivation, consultez les
rubriques « Réussir son entretien, Construire son CV, Rédiger sa lettre de motivation » &n vous
connectant sur la plateforme d'accompagnement pour la réussite de insertion « PARI =
(http:/pari.univ-an.fr) et en cliguant sur « Consulter les outils en ligne » sur la page d'accueil.

Aprés c'est a vous d'orienter la conversation sur les thémes gue vous souhaitez aborder.

Prévoyez une tenue vestimentaire appropriée et un porte-documents pour y ranger vos CV
et lettres de motivation, check-lists, questions que vous avez préparées, agenda, etc.

PENDANT LE FORUM

Le jour J est arrive |

Arrivez a |"ouverture du forum a 7h45. Une conférence sur la thématigue « La prise de
parole en public ; tous les secrets d'un bon orateur » vous sera présentée par Stéphane
André, fondateur de I'école de 'art orataire.

Pour faire une bonne impression : Adoptez une tenue vestimentaire professionnelle, une
poignée de main ferme, un sourire chaleureux, un ton de voix poseé, ninterrompez pas une
conversation, ne machez pas de chewing-gum, soyez courtois et ne monopolisez pas le
temps de votre interlocuteur, ne partez pas sans conclure et sans remercier,

Rendez-vous en priorité dans les ateliers et/ou sur les stands entreprises que vous avez
ciblés afin de repartir du forum avec les informations gue vous &tes venu chercher. Prenez
ensuite le temps de vous balader entre les stands et soyez curieux | Allez a la rencontre
d'entreprises gue vous ne connaissez pas, les informations gue vous récolterez ne pourront
étre qu'un plus pour la construction de wvotre projet professionnel et votre culture
economigue personnelle.

Dans le cas ou la personne rencontrée n'exerce pas le métier ou ne travaille pas au sein
du service que vous aviez envisagé, demandez-lui 57l serait possible de contacter de sa
part, par mail, I'un de ses collaborateurs, travaillant dans le service « XY », afin d'obtenir de
plus amples informations sur son meétier. Notez bien le nom du contact, sa fonction et son
courriel.
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APRES LE FORUM

Maintenant que vous avez pu obtenir un grand nombre dinformations, vous devez organiser
la suite & donner. Reprenez tout d'abord vos notes et higrarchisez les actions & mener.

Il est possible d'envoyer un mail ou un courrier de remerciement aux professionnels avec
qui vous avez eu un échange privilégié. A cette occasion, profitez-en pour demander une
nouvelle rencontre plus longue ou une recommandation pour un contact réseau. Essayez de
donner du sens & ces remerciements eny incluant un paint particulier de votre conversation
qui permettra & votre contact de se souvenir aisément de vous, Cette démarche vous permet
de garder un contact avec eux et donc de créer volre réseau professionnel. Les
professionnels sont sensibles a cetle attention.

5i on vous a communiqué d'autres contacts ou personnes de référence sur le forum,
contactez-les sans tarder. Vous devrez alors vous présenter, préciser gue vous les contactez
sulte & votre rencontre avec « tel professionnel » lors du forum étudiants des métiers et
carrigres et expliguer 'objectif de votre mail ou de votre appel (vous souhaitez obtenir des
informations sur le métier, affiner votre projet professionnel, effectuer une demande de
stage..).

Si vous avez obtenu des contacts pour vos stages ou un éventuel recrutement et que vous
souhaitez vous y préparer, consultez la rubrigue « Reéussir son entretien = en vous
connectant sur la plateforme d'accompagnement pour la réussite de linsertion « PARI »
(it pariuniv-ag.fr) et en cliquant sur < Consulter les outils en ligne » sur la page d'accueil,

Vous pouvez aussi prendre contact avec le bureau d'aide a 'insertion professionnelle (BAIP)L
Des ateliers ou entretiens individuels pourront vous étre proposés afin de vous accompagner
dans vos démarches de recherche de stages.
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CONTACT

BAIP - Bureau d’Aide a I'lnsertion Professionnelle
baip@univ-ag.fr
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